XXXX年XX月XX日

株式会社Hacks　
総務部人事課　田中一郎様

営業部一課
白洲 太郎


拝啓
時下、貴社におかれましてはますますご清栄のことと心よりお慶び申し上げます。
このたびは、一身上の都合により退職させていただくこととなりました。
つきましては、退職届と保険証を下記のとおり提出いたします。

ご多用のところ恐れ入りますが、ご査収のほどよろしくお願い申し上げます。

敬具



記

【添付書類】
1、退職届		1枚
2、保険証		1枚





以上
