職務経歴書

20XX年XX月XX日現在
白洲　太郎
【職務要約】
2016年に株式会社ABC出版に編集・ライター職として入社。約3年間自社で発行している雑誌の編集と、自社運営のWebマガジンサイトの運営、クライアントワークのWeb記事の執筆・制作管理を担当しました。退職後は約2年間、フリーライターとして活動し、主にWeb媒体における、税金や転職などのビジネス領域や美容領域での取材、ライティングに従事していました。

【職務経歴】
	株式会社ABC出版
事業内容：出版業、マーケティング支援業
売上高　：3億3,500万円（2021年3月時点）
従業員数：50人
資本金　：7,000万円

	期間
	職務内容

	2016年4月
～2019年9月
	■職務内容
社内ライターとして自社が発刊している旅行情報雑誌「〇〇」や、ビジネス情報メディア・健康情報メディアのコンテンツ企画・記事制作業務・進捗管理などのマネジメントを担当。

【編集・執筆分野】
ビジネス（税金、労務、転職など）・健康系（医学、看護）・旅行関連

〈雑誌〉
・コンテンツ企画、特集企画の立案
・取材（インタビュイー検討、アポ取り、ヒアリングシート作成を含む）
・スケジュール、納期管理
・構成案・原稿のライティング、編集業務（校正・校閲）
〈オウンドメディア〉
・Google Analyticsによるアクセス解析
・コンテンツ企画立案
・構成案・原稿のライティング
・スケジュール、納期管理
・外部委託スタッフへの原稿制作依頼・チェック・編集
・SNS運用（Twitter、Instagram）
・SNS運用コンサルティング（※クライアントワークの場合）

■実績
・担当オウンドメディアでSEO記事を年間合計50本制作。
・労務・法律系オウンドメディアのSEO対策・記事のリライトで、目標値6万PVを超え、公開4ヶ月後に10万PVを突破し、CVR2％達成。
・Google Analyticsを用いたアクセス解析ノウハウをマニュアルとしてまとめて、新人教育に活用。

■制作実績
・株式会社ABC出版　Webマガジン　http://AAA.jp
・大手食品メーカー様健康系メディア　コラム記事執筆
・HR会社様ビジネス系メディア　コラム記事執筆

	フリーランス活動時期

	2019年10月
～現在
	■職務内容
フリーライターとしてHR情報メディア、旅行グルメ情報メディア、ビジネス情報メディアなどでのコンテンツ企画・記事制作業務を担当。

【編集・執筆分野】
美容（コスメ、ヘルスなど）・グルメ・ビジネス（労務、税金、転職など）・旅行関連

〈オウンドメディア〉
・取材（アポ取り、ヒアリングシート作成を含む）
・SEO対策、アクセス解析、ログレポート作成
・Web記事のコンテンツ制作、編集業務全般（校正、校閲）
・SNS運用コンサルティング（Twitter、Instagram）

■実績
・制作したSEO対策した記事で、公開後5ヶ月後に累積150万PV達成
・取材記事案件で関わったインタビュイーから継続して案件をご発注いただく

■制作実績
・大手健康食品メーカー様ヘルスケアメディア　コラム記事執筆
・HR会社様労務系メディア　コラム記事執筆



【活かせる経験・資格・知識・スキル】
▼活かせる経験
・紙媒体、Web媒体それぞれにおけるライティング経験
・医学・薬学・健康系など薬機法に関する知識
・外部プロダクションに対するディレクション業務経験
・企画、インタビュー、編集、ライティング、校正など、記事制作における一連の業務経験
・Google Analyticsを活用した基本的なアクセス解析経験
・Google Search Consoleを活用したSEO対策経験

▼資格
・普通自動車第一種運転免許（20XX年XX月取得）

▼PCスキル
・Word：原稿、社内打ち合わせ用の資料作成、社外プレゼン資料作成が可能
・PowerPoint：レイアウト図など、プレゼン資料の作成が可能
・Excel：各種関数を用いた表計算やグラフの作成が可能


【自己PR】
[bookmark: _GoBack]〈豊富な経験で培ったコンテンツディレクションスキル〉
制作管理者として携わった連載企画案件や大型のオウンドメディア運用案件で身に付けたコンテンツディレクションのスキル・知識は貴社でも活かせるものと思います。

ただ顧客の要望に沿って機械的にコンテンツを制作するのではなく、サイトの全体最適かつ読者ファーストな提案・企画を意識しました。そのために、Google Search Consoleなどの各種ツールを使った分析力や進行管理能力を身に付けました。

納得感のあるデータにもとづいたコンテンツ設計力を評価していただき、顧客から指名されて新規案件を任せてもらえることも多くありました。フリーランス時期には培ったスキル・知識を活かし、ライティングだけでなくSEOコンサルティングやアクセス解析のご相談も多くいただき、スキルに磨きをかけております。
以上
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